
Lundi 17 novembre 2025 

GUIDE D’ANIMATION POUR LES HÔTES DE TABLE / RAPPORTEURS DU WORLD CAFÉ 

 
Objectifs : Faire émerger des idées concrètes partagées par tous en s'appuyant 
sur l'intelligence collective.  
 
Principe :  
1 grand sujet à traiter : ADVOCACY 
- un sous-sujet à traiter sur chaque table. 
 
Les participants répartis en sous-groupes tournent sur les tables afin de traiter 3 
sujets. 
L’ordre des tables sera inscrit pour chaque participant sur une carte-parcours 
remise au cours de la journée. 
 
Un rapporteur est présent à chaque table, chargé de prendre en note les idées du 
groupe et de résumer les idées précédentes au groupe qui tourne. 
 

Le rôle du rapporteur :  
Le rapporteur est un facilitateur, dont la mission est de faire émerger les 
idées, de veiller à la circulation de la parole dans le groupe, et de prendre en 
note toutes les idées. 
 
Il est neutre, il ne juge pas les propositions qui sont faites. 
Il contrôle ses émotions et fait attention à son langage non verbal. 
 
Il n’est pas spécialiste du sujet traité à sa table ; il n’a pas d’avis de fond sur 
le sujet à traiter. 
Son expertise, c’est le processus qui va mener le groupe à la production 
d’idées. 
Il sert de guide au groupe. 

 

Déroulé du World Café : 
 
5 sous-sujets à traiter :   
 
- BIBLIOTHEQUES VERTES  
- RÉSEAUX DE MUTUALISATION  
- BIBLIOTHÈQUE PARTICIPATIVE  
- BIBLIOTHÈQUE ET DÉMOCRATIE CULTURELLE  
- BIBLIOTHÈQUE INCLUSIVE  
 

➢ 5 groupes exploreront chacun 3 thématiques, au gré des 
changements de tables  
 

➢ L’animateur est présent sur une thématique pour les 3 tours et 
note les idées sur une feuille (paper-board ou magic chart) 
 

➢ Tous les groupes doivent commencer et terminer chaque tous 
en même temps :  
13h30-13h40 : présentation brève des membres du groupe 
13h40-14h : 1er tour 
14h10-14h30 : 2ème tour 
14h40-15h : 3ème tour 

 
 

 



Fil conducteur avec horaire : 

13h30 Brève présentation de chacun (nom /structure) Durée : 10 min  

13h40 – 14h 
 

1er tour 
Durée : 20 min 

 

Objectif : lister toutes les choses que les bibliothèques font sur le sujet et qui peut plaire aux élus 
 
Question à poser au groupe : que comprenez-vous de la thématique ? Quelles actions pour l’illustrer, à valoriser auprès des 
élus ? 

14h fin 1er tour et changement de table 

14h10 – 14h30 
 

2ème tour 
Durée : 20 min 

Objectifs : 
- prendre connaissance des idées listées par le groupe précédant (mini synthèse d’1 min) /!\ pas de nouvelles idées ! 
 - choisir 3 actions ou dimensions à transformer en argument pour le défendre auprès des élus 
 
Question à poser au groupe : pourquoi ces actions sont importantes (impact sur les habitants, la vie locale…) ? 
 

14h30 fin 2ème tour et changement de table 

14h40-15h 
 

3ème et dernier tour 
Durée : 20 min 

Objectifs : 
- s’emparer des arguments mis en forme par le groupe précédant (mini synthèse d’1 min) 
 - choisir un aspect du sujet pour en faire un slogan percutant pour promouvoir ce que font les bibliothèques dans ce domaine. 
 
Consigne à donner au groupe : 1 slogan sur la thématique, valorisant là où la bibliothèque est « forte » (s’appuyant sur les 
arguments mais ne reprenant pas nécessairement les actions) 
 

15h fin 3ème tour  

15h – 15h30 
 

Temps de restitution 
Durée : 30 min max 

 

- affichage des travaux de chaque groupe 
- chaque groupe présente le slogan produit au 3ème tour. 
2 membres du groupe pourront tenir et montrer la ou les feuilles des 3 tours pendant que les autres (volontaires) présentent  
 
- synthèse par Xavier Galaup 
 

 



VOUS ALLEZ PARTICIPER À 3 TOURS DE
DISCUSSION ;  CETTE CARTE PARCOURS
VOUS INDIQUE À QUELLE TABLE VOUS

RENDRE À CHAQUE TOUR. 
 Tour Table
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VOUS ALLEZ PARTICIPER À 3 TOURS DE DISCUSSION.
CETTE CARTE PARCOURS VOUS INDIQUE À QUELLE TABLE VOUS RENDRE À

CHAQUE TOUR ;  PROFITEZ DE CHAQUE TABLE POUR DÉCOUVRIR DE
NOUVELLES IDÉES ET CONTRIBUER AVEC VOTRE EXPÉRIENCE !  

JOURNÉE PRO

PARTICIPATION AU WORLD CAFÉ - 13H30

MERCI DE RESPECTER LE PARCOURS AFIN DE FAVORISER 
LES ÉCHANGES ET LA DIVERSITÉ DES GROUPES !  

ADVOCACY :  FAIRE ENTENDRE LA VOIX DES MÉDIATHÈQUES 
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